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Mandantenaufnahmebogen 
 

Um Ihnen und uns die Arbeit zu erleichtern, bitten wir Sie, den nachstehenden Fragebogen sorgfältig 

und vollständig auszufüllen. Ihre Angaben werden selbstverständlich vertraulich behandelt und dienen 

ausschließlich kanzleiinternen Zwecken. Sollten Sie einzelne Fragen nicht beantworten wollen, so 

steht Ihnen diese selbstverständlich frei. 

 

1. Ihre persönlichen Daten: 

Titel / Name / Geburtsname / Firma _________________________________________________ 

Vorname    _________________________________________________ 

Beruf     _________________________________________________ 

Geburtsdatum / -ort   _________________________________________________ 

Straße / Hausnummer   _________________________________________________ 

PLZ / Wohnort    _________________________________________________ 

Telefonnummer / ggf. Firma  _________________________________________________ 

Mobilfunknummer   _________________________________________________ 

Telefaxnummer    _________________________________________________ 

E-Mail-Adresse    _________________________________________________ 

Vorsteuerabzugsberechtigung  _________________________________________________ 

 

Bankverbindung (Bank / IBAN)  _________________________________________________ 
(für evt. Zahlungen / Erstattungen) 

 

Rechtsschutzversicherung / VS-Nr. _________________________________________________ 

 

Arbeitgeber (Anschrift / Telefon-Nr.) _________________________________________________ 
(für evt. dringende Rückfragen) 

 

Bei Familiensachen geben Sie bitte zusätzlich an: 

 

Datum der Eheschließung  _________________________________________________ 

Standesamt    _________________________________________________ 

Namen / Geburtsdaten der Kinder _________________________________________________ 

     _________________________________________________ 

 

 

2. Persönliche Daten des Gegners: 

Titel / Name / Geburtsname / Firma _________________________________________________ 

Vorname    _________________________________________________ 

Geburtsdatum / -ort   _________________________________________________ 

Straße / Hausnummer   _________________________________________________ 

PLZ / Wohnort    _________________________________________________ 

Telefonnummer / ggf. Firma  _________________________________________________ 

Mobilfunknummer   _________________________________________________ 

Telefaxnummer    _________________________________________________ 

E-Mail-Adresse    _________________________________________________ 

 

Arbeitgeber (Anschrift / Telefon-Nr.) _________________________________________________ 

 

Für die Richtigkeit der vorstehenden Angaben: 

 

Güstrow, den ___________________    ______________________________ 
         (Unterschrift Mandant) 

Bitte auch die 2. Seite beachten! 
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3. Hinweise 

 

Einwilligung zur Erhebung, Verarbeitung und Nutzung personenbezogener Daten gem. § 33 BDSG i.V.m. 

Art 1 ff. DSGVO 

Die von Ihnen gemachten Angaben werden von uns zur Bearbeitung Ihrer Angelegenheit elektronisch erfasst und 

gespeichert. Zur Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der personenbezogenen Daten benötigen wir Ihre Einwilli-

gung. Diese Einwilligung erteilen Sie mit Ihrer nachfolgenden Unterschrift. 

Sollten Sie eine weitere Speicherung Ihrer Daten nicht wünschen, so teilen Sie uns dies bitte mit. Wir werden die 

von Ihnen uns vorliegenden Datensätze dann entsprechend der gesetzlichen Vorschriften löschen. Der Widerruf 

Ihrer Einwilligung kann jederzeit für die Zukunft erfolgen. 

In diesem Zusammenhang bestätigen Sie, dass Sie von unseren Datenschutzhinweisen nach der DSGVO, die in 

Schriftform im Wartebreich der Kanzlei aushängen sowie auf unserer Website https://www.rechtsanwalt-

guestrow.de unter „Datenschutz“ abrufbar sind, Kenntnis genommen haben, insbesondere zu Art und Umfang der 

Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten sowie Ihren Rechten als Betroffener. 

 

Güstrow, den ___________________    ______________________________ 

                     (Unterschrift Mandant) 

 

Einwilligung in die E-Mail-Korrespondenz 

Wenn Sie die Korrespondenz mit uns (auch) per E-Mail wünschen, unterschreiben Sie bitte die nachfolgende 

Einverständniserklärung: 

Der Mandant ist damit einverstanden, dass die Rechtsanwälte Dokumente, Daten und Korrespondenzen im We-

ge unverschlüsselter E-Mails an den Mandanten und mandatsbezogen an Dritte versendet. Insoweit werden die 

Rechtsanwälte von der Verpflichtung zur Verschwiegenheit und zum sicheren Umgang mit Mandatsbezogenen 

Daten befreit. Der Mandant kann einem E-Mail-Verkehr aus konkreter Veranlassung oder für einen bestimmten 

Einzelauftrag widersprechen.  

Der Mandant sichert zu, dass nur er oder von ihm beauftragte Personen Zugriff auf das E-Mail-Postfach haben 

und dass er E-Mail-Eingänge regelmäßig prüft. 

Der Mandant wird hiermit darüber informiert, dass der Empfang von E-Mails aus technischen oder aus betriebli-

chen Gründen gestört sein kann, dass E-Mails und deren Anhänge Viren enthalten können, dass E-Mails verlo-

ren, verändert, verfälscht oder gefälscht werden können und dass E-Mails vor dem unbefugten Zugriff Dritter nicht 

sicher geschützt werden können. 

Die Rechtsanwälte haften nicht für Nachteile oder Schäden, die aus den Risiken des E-Mail-Verkehrs entstehen 

können, es sei denn, diese sind auf eine vorsätzliche oder grob fahrlässige Pflichtverletzung der Rechtsanwälte 

zurückzuführen. 

Der Mandant kann diese Einverständniserklärung jederzeit für die Zukunft widerrufen. 

 

Güstrow, den ___________________    ______________________________ 

                       (Unterschrift Mandant) 

 

Wertgebühren-Hinweis 

Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass sich die Vergütung anwaltlicher Tätigkeiten nach dem RVG 

(Rechtsanwaltsvergütungsgesetz) bestimmt, es sei denn, wir haben eine gesonderte schriftliche Ho-

norarvereinbarung mit Ihnen abgeschlossen. 

Mit Ausnahme der Gebühren in straf- und bußgeldrechtlichen Angelegenheiten, sowie in einzelnen 

sozialgerichtlichen Angelegenheiten richten sich die Gebühren der anwaltlichen Tätigkeit nach dem 

vom Gericht oder dem Rechtsanwalt zu bestimmenden Gegenstandswert. (Beispiel: Wenn Sie einen Betrag 

von 3.000,00 € geltend machen, beträgt der Gegenstandswert 3.000,00 €. Auf diesen bezogen errechnen sich die außergericht-

lichen Rechtsanwaltsgebühren, wie z.B. die Geschäftsgebühr, aber auch die gerichtlichen Rechtsanwaltsgebühren, wie z.B. die 

Verfahrensgebühr u.a. sowie die Gerichtskosten. Ist der Gegenstandswert höher oder niedriger, so erhöhen bzw. reduzieren 

sich die Gebühren entsprechend.)  

In arbeitsrechtlichen Angelegenheiten besteht in Urteilsverfahren der 1. Instanz kein Anspruch der 

obsiegenden Partei auf Entschädigung wegen Zeitversäumnis und auf Erstattung der Kosten für die 

Hinzuziehung eines Rechtsanwaltes (§ 12 a ArbGG). 

Für die Erstberatung können Rechtsanwaltsgebühren bis zu 190,00 € zzgl. der gesetzlichen Mehr-

wertsteuer vom Rechtsanwalt verlangt werden.  

 

Güstrow, den ___________________    ______________________________ 

                       (Unterschrift Mandant) 

https://www.rechtsanwalt-guestrow.de/
https://www.rechtsanwalt-guestrow.de/

